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Alapszinti szamviteli tanfolyam

Az Alapszint(i Szamviteli Tanfolyam a haromszintl szamviteli képzéssorozatunk alapozé szintje, amely
atfogd képet ad a vallalkozasok mindennapi mikddéséhez kapcsolddd szamviteli feladatokrdl. Az
alapszintl kurzus soran a résztvevék atlatjak a f6 pénziigyi és szamviteli folyamatokat és azonnal
alkalmazhatd szamviteli tuddst kapnak.

A tanfolyam célja:

e a legalapvetobb gazdasagi események (beszerzés és értékesités) és a hozzajuk kapcsolédéd
szamviteli bizonylatok megismerése, szamviteli kezelésik elsajatitasa;

e akettds konyvvitel megismerése és alkalmazasa, egyszerl pénziigyi beszamolé készitése.

Azoknak ajanljuk, akik:

e még nem talalkoztak a szamvitellel vagy csak minimalis tapasztalattal rendelkeznek, de
szeretnék megérteni a pénziigyi szdmvitel legfontosabb alapelveit és atlatni a pénzigyi
beszamolodkészités mogotti folyamatokat;

o szeretnék felfrissiteni és rendszerezni a korabbi szamviteli ismereteiket azzal a céllal, hogy
részt vehessenek magasabb szintl szamviteli képzésen.

Tematika (javasolt)

1.nap
e Bevezetés: a szamvitel célja, a pénziigyi informacidk felhasznaléi és informacids igényei
e Uzleti dokumentacio
e Eszkdzok, kotelezettségek és a szamviteli egyenlet
e A gazdasagi események rogzitése, 6sszesitése és feladasa (analitikus nyilvantartasok)

2.nap

FSékonyvi szamlak és a kettds konyvvitel
A f6konyvi kivonattdl a pénzigyi beszamolodig
Mérleg, eredménykimutatas

3.nap
e Forgalmi adé (el6zetesen felszamitott afa és fizetendd afa alapszinti elszdmolasa)

e A beszerzési folyamat (a folyamat Iépései, kapcsolédd dokumentumok, konyvelési tételek,
kapott engedmények, visszaru)
A szallitéi analitika
A szallitoi szamldk kifizetésének engedélyezése és pénzligyi rendezése

4.nap

e Az értékesitési folyamat (a folyamat Iépései, kapcsolddé dokumentumok, kényvelési tételek,
adott engedmények, visszaru)
A vevdi analitika
A veviktdl befolyt 6sszegek konyvelése
Atfogé feladatok



